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土木工程实验教学示范中心规章制度

建筑工程学院实验室材料采购与管理的规定

为提高学院实验经费的利用率，确保护理实验的顺利开出，加强实验室科研项目实验材

料的管控，提高实验室安全管理特制定本规定。

一、实验室材料采购按用途分为本科级研究生教学实验材料及科研研究实验材料。

二、教学实验材料采购

1 教学用实验材料、低值易耗品实验中心应根据实际需要和资金的可能，按学院制定的

《实验教学消耗材料申报表》认真填报本学期教学用实验材料、低值易耗品申请计划，经实

验中心主任签字后在每学期开学第二周前上报学院审批。

2 审批后的教学用实验材料、低值易耗品购置计划，使教学用实验材料、低值易耗品采

购的依据。各实验室应严格按照教学用实验材料、低值易耗品采购计划组织采购。

3 如按学校规定需进行招标采购，则应按照学校的先关规定执行。

4 计划外需购置的教学用实验材料、低值易耗品应由实验室主任提出申请，说明情况经

实验中心主任审核、报请院领导审批后方可进行采购。

5 各个实验室购回教学用实验材料、低值易耗品，应及时找实验中心资产管理员确认，

如发现质量、数量问题，应及时查明原因进行处理。

6 各实验室的实验材料只能用于教学，不能挪做它用。实验技术人员应认真负责，加强

对实验材料的管理，确保教学用实验材料不流失。

7 在实验材料的采购与使用过程中，应注意节约，避免浪费。

三、科研研究实验材料采购

1 在实验室开展科研项目进行实验采购实验材料，按材料性质分为一般建筑材料、普通

试验试剂和药剂、危化品试剂和药剂。药剂是否为危化品以新疆大学《关于加强管制类危险

化学品购置管理的通知》中规定的危化品名录《剧毒化学品名录》、《易制毒化学品名录》、《易

制爆危险化学品名录》为依据。

2 一般建筑材料采购应由开展科研的申请者提出，项目负责人或导师确认签字，经所在

实验室主任签字同意后，报请实验中心审批后方可采购。购回的一般建筑材料则应严格按照

所在实验室主任指定的位置整齐堆放。

3 普通试验试剂和药剂(非危化品)购置，由开展科研的申请者提出，项目负责人或导师

确认签字，经所在实验室主任签字同意后，报请实验中心及主管院领导审批后方可采购。购

回的普通试验试剂和药剂则应由项目负责人及导师负责或指定专人保管，并做好使用记录登

记。

4 危化品试剂和药剂的购置，则严格按照新疆大学关于危化品的线上采购、保管、使用

等相关程序执行。

四、如于新疆大学实验室材料购置相关规定矛盾，则以新疆大学的规定为准。相关人员严格

按照该规定执行，如有违反则视情节进行相关的处理与处罚。
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